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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDIS_CIPLINARIO DE
ARCHIVO DEL COLEGIO DE ESTUDIOS CINETIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL
ESTADO DE SONORA.

En la ciudad de Hermosillo, Sonora siendo las 12:00 horas del dia 02 de octubre de
2024, reunidos en las instalaciones de la Direccién General de CECyTES, ubicado
en calle la Escondida nimero 34, colonia Santa Fé, de esta Ciudad, contando con
la presencia de los integrantes del Grupo Interdisciplinario, como Encargado de la
Coordinacién de Archivo General Lic. José Ricardo Nieblas Baldenegro, el Titular
Encargado de Despacho de la Direccion Administrativa Dr. Radl Bustamante
Burruel, Directora Académica Dra. Danetzy Abdala Duarte, Titular del Organo
Interno de Control M.A.P. Jorge Delgadillo Puentes y el encargado del
Departamento Juridico Lic. Ricardo Guillermo Corro Garcia, con fundamento en los
articulos 13 y 51 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora.

ORDEN DEL DIA:

1.- Bienvenida a los asistentes y dar fé del Quérum legal de la sesién con la mayoria
de los asistentes convocados.

2.- Presentacion del Grupo Interdisciplinario.

L

3.- Se pone a consideracion del Grupo Interdisciplinario de Archivo la revision y /
aprobacién en su caso la actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental. N

4.- Se pone a consideraciéon del Grupo Interdisciplinario de Archivo la revision y
aprobacion en su caso de las bajas internas realizadas por el departamento de N
Finanzas, con el fin de que causen ejecutoria.

5.- Se pone a consideracion del Grupo Interdisciplinario de Archivo la revision del
manual de procedimientos en materia archivistica de transferencia primaria, baja
documental y transferencia secundaria y manual de préstamos de archivos de
concentracion, que se enviaran a la Contraloria General del Estado para su revision,
modificacion y/o aprobacion en su caso. \Q

6.- Aprobacién en su caso, la dispensa de la lectura de los documentos que fueron \\‘,
previamente circulados y enviados via correo electronico a cada una de las areas
para la presente sesion de los puntos 3 y 5 de este orden del dia.

7.- Se pone a consideracion del Grupo Interdisciplinario de Archivo la aprobacion
del nombramiento de la C. Esperanza Acedo Ruiz, como encargada de archivo de
tramite de la Direccién de Planeacion.
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INICIO Y DESARROLLO DE LA SESION.

1.- Directores y Titulares de cada Departamento; asi como también a los
encargados de Archivo de Areas que realizaran las bajas documentales internas.
2.- Para efectos legales de la presente sesion ordinaria se procede a pasar lista de
asistencia.

Por el Grupo Interdisciplinario;

GRUPO INTERDISCIPLINARIO PRESENTE AUSENTE
LIC. JOSE RICARDO NIEBLAS BALDENEGRO &
DR. RAUL BUSTAMANTE BURRUEL v
M.A.P. JORGE DELGADILLO PUENTES E
DRA. DANETZY ABDALA DUARTE Vo
LIC. RICARDO GUILLERMO CORRO GARCIA Vv

Por la directora de Area:

DIRECTORA DEAREA PRESENTE AUSENTE
LIC. DELIA SUGEY CRUZ MONTANO v’

Por la y el encargada (o) de archivo del area de finanzas y archivo general;

ENCARGADOS ARCHIVO DE TRAMITE POR CADA AREA PRESENTE AUSENTE
ARQ. YERANIA LUGO BORJAS e
MTRO. MANUEL ALEJANDRO IBARRA BRACAMONTE o
Se procede a contar la votaciéon del Grupo Interdisciplinario del orden del dia y la
existencia de Quérum legal, para su aprobacion. V/
GRUPO INTERDISCIPLINARIO A FAVOR EN CONTRA %
LIC. JOSE RICARDO NIEBLAS BALDENEGRO B
DR. RAUL BUSTAMANTE BURRUEL 7
M.A.P. JORGE DELGADILLO PUENTES Vo
DRA. DANETZY ABDALA DUARTE v
LIC. RICARDO GUILLERMO CORRO GARCIA Vi

Votos a favor: .5 , votos en contra: yjinay se constituye legalidad por existir i
Qudrum Legal para llevar a cabo la preseﬁte sesion por unanimidad de votos.
Se pone a consideracion del Grupo Interdisciplinario la votacion y aprobaciéon en su J

caso, de los documentos enviados para previa lectura, con la dispensa debidamente
aprobada para ello, de los puntos 3 Y 5 del orden del dia Ta :
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Se procede a contar la votacion del Grupo Interdisciplinario para la dispensa de la
lectura de dichos documentos. -

GRUPO INTERDISCIPLINARIO A FAVOR EN CONTRA
LIC. JOSE RICARDO NIEBLAS BALDENEGRO

DR. RAUL BUSTAMANTE BURRUEL

M.A.P. JORGE DELGADILLO PUENTES

DRA. DANETZY ABDALA DUARTE

LIC. RICARDO GUILLERMO CORRO GARCIA

NNARN

Por unanimidad de votos queda aprobada el acta de la presente sesion, donde
queda debidamente aprobado y actualizado el Catalogo de Disposicion Documental
y las bajas documentales internas del Departamento de Finanzas, Manual de
Procedimientos en Materia Archivistica de Transferencia Primaria, Baja Documental
y transferencia secundaria y el Manual de Préstamos de Archivos de Concentracion.

Habiéndose desahogado todos los puntos del orden del dia, con fundamento en los
articulos 51 fraccion Il, 1V, 52 fraccion VI y 53 fraccion IV de la Ley de Archivos para
el Estado de sonora, les solicito se pongan de pie para dar paso a la clausura de
sesion, siendo las 12:30 del dia 02 de octubre de 2024, se declara clausurada y
aprobada la segunda sesién ordinaria del Grupo Interdisciplinarjo, de Archivo del

DR. RAUL E
DIRE

A TZY ABDALA DUARTE M.A.P. JORGE DE DIL/O U

DIRECTORA ACADEMICA ORGANO DE CONTROL INTERNO e

STAMANTE BURRUEL
DR ADMINISTRATIVO

~N

LiC. RICARDO GUILLERMO CORRO GARCIA
DEPARTAMENTO JURIDICO
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CECYTE CECyTE SONORA

Sonora

1C. .u zo.._smasn_ma mmm_ﬁm:nmm msﬁmmki
institucional

X 3 4 7 X X

2C.1 Juicios mmznm_dna integral
X| x 6| 6| 12 X X
2C.2 Recursos Andlisis selectivo cualitativo
‘ X 7| 8| 15 X X _ \/\

2C.3 Expedientes Sentencia integral

X - X X
2C.4 Contratos X 3 4 74 X X | Analisis selectivo cualitativo
2C5 Denuncias X 3 4 7 X X | Sentencia integral .

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta

Clasificacion de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CECyTE SONORA
2C.6 Derechos Humanos 3 4 7 X
2C.7 Control de 4 7 X
correspondencia

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucion, P= Permanente.

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CECyTE SONORA
Ghdga- L | Plazos de Conservacién _Técnicas de mn_monmaa _Informacién Observaciones
S e f oA Lo N M Tiow Labn | fnedl [ade | &
3C Planeacion, programacion, presupuestacion, informacion y evaluacion
3c-4 Programas y proyectos en
materia de programacién | X | X 7 6 13 X X
3C..2 Proyectos
especiales X | X 7 6 13 X X
3C.3 Programas operativo
anual X | X 7 3 10 X X
3C.4 Planes y programas
de Planeacion X | X 7 6 13 X X
365 Informacion estadistica
X | X pofip P X =
3C.6 Reportes Informativos
X | X P [P |P X
X
3C.7 Control Escolar
X |x P [P |P X X
\
3C.8 Area de Direccién
X |x 7 3 10 X X
3C.9 | Serviciosy Soportes v
técnicos X% T - 1% - Fid X %

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Has

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

‘J&ﬁmn{.ﬂm CECyTE SONORA

3C.10 | Catdlogo de Inmuebles
Escolares X | X 7 3 10 X ~

3C.11 | Regularizacion de
Terrenos. X[ X P P P X <

4C Recursos Humanos

Disposicion en materia de X X
4C.1 recursos humanos

Programas y proyectos en X X
4C.2 materia de recursos
humanos

4C3 Expediente Unico de X 2 P X X
personal

ac4 Reclutamiento y Seleccién| X 2 P X X
de Personal

4C.5 Control de Asistencia X 2 P X X
Permisos y Tramites.

4C.6 Productividad en el X ¥
trabajo

4C.7 Capacitacion Continua y X X
Desarrollo Personal de
Area Administrativa.

4C.8 Afiliacion al Institutode | X 2 P X X
Seguridad y Servicios
Sociales de los
Trabajadores del Estado.

4C.9 Expedicién de Constancias| X 2 P X X
y Sistemas

4C.10 | Apoyo para Personal X 2 P X X
(Orden de Pago)

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracién. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Has{a!

Clasificacion de la informacién: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

‘J\\,@ﬂmnﬁ_.m CECYyTE SONORA

Codigo | | _ Plazosde Conservacién | Técnicas de Seleccion |  Informacién ___ Observaciones
o S AL BC AT A Tlden jon | ndal [ada tca
5C Recursos Financieros
5C.1 |Programasy Proyectos x |2 8 10 X X
Sobre Recursos Financieros
y Contabilidad.
5C.2 [Ingresos x |2 13 |15 X X
5C.3 |Gastos o Egresos. x 2 13 [ 15 X X
5CG. 4 Bancos 2 13 15 X X
5C.5 [Registro y Control Contable X |2 3 5 X X
5C.6 [Créditos Concedidos X |2 3 5 X X
5C.7 |Disposicion X |2 3 5 X X
en Materia de Recursos
Financieros y Contabilidad
Gubernamental
5C.8 |Programasy Proyectos en X |2 3 5 X X
Materia de Recursos
Financieros y Contabilidad
Gubernamental. i ;
: GENERAL
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VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable. /mw
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracién. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente. N

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

7 cecvTe

Cédigo | . | PlazosdeConservacion | TécnicasdeSeleccion |  Informacién ~ Observaciones
i  Niveles | Valor Documental | Vigencla | Elimina [ Conserva [ Muestreo | Confide| Reserv | Publi | ‘ =
e AL FIC AT M Tlcdwm iein | | ncial |ada |ca
6C  Recursos Materiales y Obra Publica
6C.1  |[Mantenimiento preventivo| X 6 10 |16 X X
'y correctivo a la
infraestructura
6C.2  |Adquisiciones y licitaciones| X | X 3 10 |16 X X
6C.3  |Inventario y resguardode | X | X 6 10 | 16 X X
activo fijo
7C Servicios Generales
7C.1 |Disposiciones en materia | X | X 1 3 4 X X
de servicios generales

: DIRECT 'QENERAL
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o TR S
L} e-uaﬂﬁna.!v

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracién. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente.
Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.



N . CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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Codigo | ~ Plazos de Conservacién Técnicas de Seleccién Informacién ~ Observaciones
: : Niveles : Valor Documental Vigencia ‘Elimina | Conserva | Muestreo | Confide| Reserv | Publi : . :
: : A L FIC AT AC. T | dén cién . ncial ada ca

7C.2  |Programasy proyectos en| X 1 4 [X X
servicio general 3

7C.3  [Servicios basicos X | X 1 3 4 X X

7C.4  [Servicios de seguridad y X 6 10 |16 X X
vigilancia

7C.5  [Servicio de limpiezay XX 6 10 |[16 X X
fumigacién

7C.6  [Servicio de postal y X | X 6 10 |16 X X
mensajeria

7C.7  Servicio de transportacion | X 6 10 | 16 X X
y parque vehicular

7C.8  |Proteccién civil X 6 10 |16 « X

8C Tecnologias y Servicios de la Informacién

8C.1 |Disposiciones en materia X
de telecomunicaciones X . 2 N X

8C. 2 |Desarrollo redes de
comunicacién de datosy 2 5 7 X X
voz

8C.3 [Seguridad informatica X 3 3 | 6 X X

8C.4 Soporte técnico y X 3 3 6 X X

mantenimiento de equipo
8C.5 [Transferencia documental | X 3 3 6 X X

9C Comunicacién Social

ol v_uuom%noamm.dmna_._ | TécnicasdeSeleccion |  Informacién
S z_co_u_m._.m_ __ I Eauassa._ ~ Vigencia | Elimina| Conservac] Muestreo | Confide| Reserva| Publica
e LR AT AC T |cén |in | | ncial |da ‘

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta

Clasificacion de la informacién: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

‘annmﬂx‘.ﬁm CECyTE SONORA

9C.1 ﬁccznmnmo:mm eimpresos | X | X 1 |3 |P X X
institucionales

9C.2 Material multimedia X | X 1 3 P X X

9C.3 Boletines X | X 1 3 P X X

9C4 Inserciones y anunciosen | X | X 1 3 P X X
periddicos y revistas

9C.5 iActos y eventos oficiales X | X 1 3 P X X
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VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracién. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente.

Clasificacion de la informacién: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CECyTE SONORA

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente.

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.

Cédigo - : Plazos de Conservacién Técnicas de Seleccién Informacién _Observaciones
e ~ Niveles - Valor Documental Vigencla | Elimina .n!mo!u Muestreo noaal_l PabiT e = .
; o .> Lo FIE: AT - A T ein | dbn . ada | ca
10C | Control y Auditoria de Actividades Publicas
10C.1 | Auditorias (Internas) X [x 3 7 | 10 X X
10C.2 |Inconformidades, X 2 L X X
Fincamiento de
responsabilidades.
10C.3 Seguimiento a cuenta X |x 3 7 |10 X X
Publica
10C.4 [Licitaciones, Contratosy X 2 5 7 X X
Servicios.
10C.5 [POA OIC (Informes X [ X 3 T [ 10 X X
Trimestrales)
10C.6 [Reuniones Organo de X 2 | B L7 X x
Gobierno
10C.7 [Correspondencia y Asuntos| X 2 5 7 X X X
Diversos
10C.8 [SIR X 2 5 T X X
11C |Organizacion y Politicas
11C.1 | Manuales de X
organizacion, X X 7 6 13 X
procedimiento y
reglamento
11C.2 | Proyecto de salud y X | X 7 2 9 X X
seguridad
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ﬂd.'&@nmﬁ.k.ﬂm CECyTE SONORA

e | Plazos de Conservacién | TécnicasdeSeleccién |  Informacién |  Observaciones
12C Transparencia y Acceso a la Informacién
12C. 1  [solicitudes de informacién,| X | X 7 0 7 X _ X
de datos personales y
respuesta
12C.2  [Transparencia X | X 7 0 7 X X
DIRECC  GENERAL \®
( T=
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T & BSTUDICS CRENTESCO
¥ TWCHNOLOGICOS DEL
or- < \
VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable. /w

VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracién. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente.
Clasificacion de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Al.ww\.\ CECYTE CECyTE SONORA

Cédigo | : : |  Plazos de Conservacién Técnicas de Seleccién Informacién Observaciones
‘ 1 Niveles Valor Documental Vigencia Elimina | Conserva | Muestreo | Confide| Reserv Pabli
. kLRI AT A T [dbh e ekn ncial |ada | ca
1S | Administracion Académica
Gestiones académicas X [5 [5 |10 X X
151
19,2 IDesarrollo académico X 5 5 10 X X
Operacién académica X 5 5 10 X X
15.3

2s Vinculacion institucional

25.1  [Eventos institucionales _ X | X 3 10 [13 X B

25.2 IConvenios X | X 3 10 13 X X

25.3 Informes (Cumplimiento X | X 3 10 13 X X
de metas)

2S.4 IActividades Extracurriculares | X 5 5 10 X X

(Deporte, civico y cultura)

28.5 Proyectos y programas X 5 5 10 X X
(Formacion Dual,
Seguimiento de egresados,
convocatorias)

Gobierno y
Administracion

381 Disposicion en materia de | X 3 7 10 X X
organo de Gobierno

35.2 H. Junta Directiva X 10 P X X

383 Disposicion en materiade | X 3 74 10 X X
Gestion Documental,
Preservacion y Difusion de
Acervos

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afi

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.




